Asait

Software Administrativo

Proceso Para Elaborar Pedidos (CFDI 3.3)

SAIT te permite llevar un control de los documentos de tipo pedidos o apartados de una forma
muy sencilla. Esta modalidad te permite registrar el documento con el fin de tener el listado de
productos o servicios que se deben de entregar a una determinada fecha.

El cliente puede ir realizando abonos y al final entregar el pedido para que se haga la
afectacion en el inventario dentro del sistema.

Para utilizar esta opcion dentro de SAIT se requiere configurar previamente el sistema para
ello. A continuacién se enlista lo que debe considerar:

Configuracién Previa

e En el menu de Inventario / Catalogo de Articulos y Servicios, agregar los conceptos
ABONO y *ABONO con las siguientes especificaciones:

Clave SAT Servicio Precio Minimo

Descripcion Unidad

ACT 84111506 S|

ABONO Abono a Apartados

*ABONO Abonos Anteriores ACT 84111506 Sl -9,999,999.99

e Descargar el formato de nota de venta especial para apartados del siguiente enlace:
formato de nota (apartados).rpt | Ver Muestra

e Descargar el formato de pedido especial para apartados del siguiente enlace:
formato de pedido (apartados).rpt | Ver Muestra

e Ir al menu de Utilerias / Recibir reportes seleccionar uno a uno los formatos recién
descargados (Formato de nota de venta y formato de pedidos) y presionar el botén de
[Recibir].

Reporte a recibir | CAUSERS\SOPORTE-PCADESKTORFTONOTA_APARTADOS RPT _'?J

Cerrar |
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e Identificar el directorio de la empresa. Puede dirigirse al mend de utilerias /
configuracion general del sistema:

i | Otros i Ventas | Ventas2 i Caja - Punto de Venta i Inventario | Compras i Contabilidad I SAIT Distribuido
- Datos de la Empresa
Nombre I PROVEDORA DE LIMPIEZA DE MEXICO SA DE CV

Cale | AV MADERD # [2007 Colonia | CENTRO

Ciudad II'.'IONTERREY Estadul NUEVO LEON CP | 83400
Paiz |I'|'IEXICD ;l RFC IAAAMMD'IAAA CURPI
Régimen IGeneralde Ley Personas Morales LI Tel | 5348800
™ Régimen de Incorp. Fiscal (RIF)
- Datos de la sucursal | Carpetas (Directorios)
Nombre i
I I el s | SASATERPIDEMOS

Direccion
I Inicio del sistema | CASISTEMASAMSATERP
Windows | C:\Windows\

| Windows System | C\Windows\system32y
‘ Copiar DLLs |

Puertos MS-DOS Datos Adicionales en Catdlogos | Hotivos de Cancelacion | Definir Logotipo | Cerrar |

o Descargar la funcidn “Histpagos” del siguiente enlace: HistPagos.zip
e Descomprimir este archivo dentro del directorio de la empresa.

Abrir
Open with Sublime Text
Abrir con WinRAR

Extraer ficheros...

Extraer aqui
Extraer en HistPagosh
Edit with Notepad++

Explorar con ESET Internet Security

x B T Opciones avanzadas 3
|| « Discolocal (C) » SistemaSAIT » SatERP » DEMOG » | |4y A

Abrir con 3
Organizar = g Abrir - Compartir con v Corren electronico MNueva carpeta
Compartir con 3
P Favitos || ftoped01.frt |® FtosCfdi.dbf || GASTOSSF.CDX | |gu i e St e
| |ftoped01.frc ' FtosCfds.DBF ¥ GastosSF.DBF L lqu
=5 Bibiliotecas | |FTOPEDO2FRT | fucli3fit | |GastosSEFPT | Hi Enviara >
| |FTOPEDO2.FRX | fxeli3fr || GastosSF.Key L] He Cortar
M Equipo |_|FTOPED2.FRT || fxclid frt ¥| GenPol.DBF | ] Hi Copiar
|_|FTOPED2.FRX || feclid frx 7| getinfoped.FXP || Hi X
€ Red [ ftopohwfrt L GASTOBRACDX ¥ getinfoPedPRG | his ;:i'n:‘m g
| |ftopolw.frc ¥ GastObra.DBF || getMoArts.BAK || hig
|| ftopolwl.frt [ GastObrakey  [d|getNoAmsFxp  [f]hig  Cambiarnombre
| |ftopolwl.frc || Gastos.CDX l!‘ getMoArts.PRG Propiedades
|| FTOREM.FRT |®| Gastos.DBF |7 getpend.FXP HistPageszip | | [ INVFISICFRT
[ |FTOREMFRX | | GastosFPT ¥ getPend PRG _JholaFRT | |INVFISIC.FRX
| |FTOREMOL.FRT | | GASTOSO2Z.FRT || GruposBR.CDX | hola.FRX [=]ivatrasljpg
|_|FTOREMOL.FRX | | GASTOSO2FRX ¥ gruposbr.dbf | hvart.frt M| ivatrasl.png
+ =i b
E HistPagos.zip Ectado: 35 Compartido Tamaho: 187 KB
Archive WinRARZIP Fecha de modifica.. 12/10/201912:10 pm,  Fecha de creacién: 12/10/201912:10 p.m,
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Elaborar un apartado en CAJA

Para poder realizar este proceso, debe dirigirse al mend de CAJA / Registrar Ventas,

1. Presione la tecla [F5], para buscar el cliente, o posicione el cursor en el campo de los

datos del cliente para buscar por nombre.

2. Presione la tecla [F6] o haga clic en el boton [F6 Otras] y seleccione la opcidn de

Elaborar Apartado.

o i =l
|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADEC\ ? |~ =~"" s 573
RFC:XAXX010101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS SAN Gemaadone
LUIS RIO COLORADO SONORA 83499 (800) 026-5357 Saldo $12,458.64, .. - Elaborar Factura -Mov-2019

e Elaborar Mota de Venta e| Sistema
Clave [ Descripcion T T  Elaborar Apartado i
Elaborar Devolucian
Limpiarla nota
Otorgar Descuento en Partida
Abonar o Entregar un Apartado
Pagar Créditos
Cancelar Movimiento
Salida de Efective
Entregar Corte
F5 Buscar Cliente =
Caja:1 Corte:39 TC:18.90 .00
. | F2| | Pesos | Délares | |
= Efectivo

I~ Cargar al Crédito del Cliente

El cambio es: 0.00 pesos (0.00 dlis)

F& Procesar |

3. Agregue los articulos a la lista de apartado.

=

3 Documentos de Vents = Fo
13 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADEC\ 7 Fgotras l Apartado 80
RFCHA010101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS SAN oo
LUIS RIO COLORADO SONORA 83499 (800) 025-5357 Saldo $12,458.6 I =

(800 aldo 812, ﬁﬁgesc 0.00% Supervisor Del Sistema
Clave [ Descripcion | Cant [ Unidad [%Desc|%Desc2] Precio [ importe [ «]
SCC ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.000 PIEZA 312.00 31200
BRILLEX ABRILLANTADORDEVINILB  1.000 PIEZA 181.00 181.00
T156 ABSORVENTES DE ACEITE 4 1.000 PIEZA 350.00 350.00
Caja:1 Corte:38 TC:18.90 843.00
5 F2 | Pesos | Délares | |
s | k2| Efectivo
!‘endedorl Ej
Venc I22—Nuv—2019
Debe: 843.00 pesos (44.60 dis)
F& Procesar |
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4. Enlaseccién de pago, puede especificar si el cliente dara un abono o se puede dejar en
blanco.
5. En caso de dejar un abono el sistema le pedira confirmaciéon de que los datos se
encuentran correctos.
|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADEC\ ? feonas | Apartado 80
RFC:XAXX010101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS SAN w2010
LUIS RIO COLORADO SOMORA 83499 (300) 025-5357 Saldo $12,458. ! )
(800 =ee ®%Desc| 000 % Supenvisar Del Sistema
Clave | Descripcion | Cant | Unidad | %Desc | %lesc2 Precio Imporie ;|
SCC ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.000 PIEZA 312.00 312.00
BRILLEX ABRILLANTADORDEVINILB  1.000 PIEZA 181.00 181.00
T156 ABSORVENTES DE ACEITE 4 1.000 PIEZA 350.00 350.00

Caja:1 Corte:38 TC:18.90 843.00
; E2 | Pesos Dalares
sl | i Ffectivo 150.00_
yendedorl E}

Venc i 22-Nov-2019

Debe: 693.00 pesos (36.67 dls)

F& Procesar |

6. En caso de dejar en blanco el sistema pedird confirmacién como se muestra en la
siguiente ventana:

|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADEC\ ?  Fsotras | Apartado 80
RFC:XAXXO10101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDEMNCIAS SAM DTG
LUIS RIO COLORADQ SOMNORA 83498 (800) 025-5357 Saldo $12,458. | -NOV-
(800) 2ldo 812458 8%pesc|  0.00 % Supenvisor Del Sistema
Clave Descripcién | cant [ Unidad [%Desc|%Desca| Precio | Importe [ a]
SCC ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.000 PIEZA 312.00 312.00
BRILLEX ABRI

LLANTADORDEVINILB  1.000 PIEZA

181.00  181.00
T156 AB

= [|350.00 350.00

(Sequro que NO deseas hacer un abonao inicial al apartadao?

Articulo

Efectivo
Vendedor | E_I
Venc I Z2-Nov-2M5

7. Hagaclic en [SI] y listo, se ha procesado correctamente el apartado.
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Registrar un abono a apartado en CAJA

Para registrar un abono a un apartado ya existente debe dirigirse al menu de Caja / Registrar
Ventas:

1. Seleccione el tipo de documento como Nota o Factura, para emitir el comprobante del

abono.
2. Presione la tecla [F5], para buscar el cliente, o posicione el cursor en el campo de los

datos del cliente para buscar por nombre.
3. Presione la tecla [F6] o haga clic en el botdn [F6 Otras] y seleccione la opcién de

[Abonar o Entregar un Apartado].

= L e SEr—)|
) Documentos de Vents = ECR Y
l3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADE C\ ? : e 574
RFC:XAXX010101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS SAN SR CONE
LUIS RIO COLORADD SONORA 83499 (800) 025-5357 Saldo §12458.64, [~  ElaborarEactura -Nov-2018
= Elaborar Mota de Venta el Sistema
Clave [ Descripcion [ Cant [ unig: Elaborar Apartado Importe -
Elaborar Devolucidn
Limpiar la nota
Otorgar Descuento en Partida
Abonar o Enfregar un Apartado
Pagar Créditos
Cancelar Movimiento
Salida de Efectivo
Entregar Corte
F5 Buscar Cliente =
Caja:1 Core:39 TC18.90 .00
Articulo | El : | Pesos | Délares | [
Efectivo
yendedorl E]
I™ Cargar al Crédito del Cliente El cambio es: 0.00 pesos (0.00 dls)
F8 Procesar |

4. Deberd seleccionar el folio del apartado al que desea abonar. Si es un solo pedido
pendiente, éste se cargara en automatico.

e

D Documentos de Venta o || =] @
[3 SAITFACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE C\ ? [ F otras | 574
RFC.XAX)(C?.‘? e e "
LUISRIOQ o SHhos pi-2019

> Bistema
cif Eedido I_ 'I SRR Historial de Pagos orte | -~

[315AT 3 'A DE MEXICO SA DE CV - =]
AV. GU. 09 RESIDENCIAS
SAN LUIS RIO COLORADO SONORA 83455
(B00) 025-5357
Elaborado: 7-Sep-17 Entregar —=Vie 22 Sep.17 a las 12:00
Clave Descripcion [ Canﬂ Precio| Importe| -~
S5CC ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.00 47595 47595
ABRE ABRECUBETAS 1.00 281.69 281.69
BRILLEX ABRILLANTADOR DE VINIL BRILLEX 1.00 1,350.00 1,350.00 =
C0-5325-5W BARREDORA MANUAL 1.00 450.00 450.00
BOLS3 BOLSA T/ICAMISETA 1.00 95.00 95.00 || 00
CEPIPC CEPILLO DE CERDA (PELO DE CABALLO) 1.000 450000 4,500.00 |

Articulo r ZIPLOM BOLSAS ZIPLOC MEDIANAS 1.00 180.00 180.00 ki

Abonar Entregar i Total 746764 Pesos
yendedorr Abonos 0.00
Saldo 7467.64
[~ Carg )
F8 Procesar |
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5. Seleccione el botén de [Abonar].

»
O Documentos de Venta | = | B 22 |
|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE C\ ? [Feotas | Nota 574

RFCXAXK] p S |
i Pedido v &5
LUIS RIO g D - = : m._._. pv-2019
: : ‘Bistema
c Pedido a0 hl CUIDADO seleccione el correcto T Pagos e =

[3] SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE CV _4| 7-Nov-19 N573 5150.00 _‘J

AV. GUADALUPE VICTORLA 1609 RESIDENCIAS

SAN LUIS RIO COLORADO SONORA 834559

(800) 025-5357

Elaborado: 7-Mov-19 Entregar —=:Vie. 22 Nov.19 a las

Clave Descripcion [ Cant Precio| Importe| -

scC ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.00 3200 3z2.00

BRILLEX ABRILLANTADOR DE VINIL BRILLEX 1.00 181.00 181.00

T156 ABSORVENTES DE ACEMTE 43 X 428 CM CJ/ 100 PZAS 1.00 350.00 350.00 t
Articulo |- v |

Total 84300 Pesos
Entregar Cerrar
Heﬂdedmr Abonos 150.00
Saldo 693.00
[~ Ccarg )
FS Procesar |

6. Indique la cantidad que desea abonar.
7. Seleccione la divisa como pesos o délares.
8. Presione el botén de [Abonar].

o

o Dacumentos de Venta

|0 PUBLICO EN GENERAL ? [Faotas |
f————————— = Tr—
RFCIKAKKD g e e
64460 Sal B &ﬁe& o
cff Pedido |3” Historial de Pagos

[3] SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE CV | [ 7-nov-19 ns73 150,00 =]

AV GUADALUPE VICTORIA 1605 RESIDENCIAS

SAN LUIS RIO COLORADO SONORA 83453

(B00) 025-5357

Elaborado:; 7-Nov-19 Entregar —=:Vie 22 Nov. 19 a las

= =

Clave Descripcion Cand Precio| Importe| -~

Hee ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.00 3M2.00 200

BRILLEX ABRILLANTADOR DE VINIL BRILLEX 1.00 181.00 181.00

T156 ABSORVENTES DE ACEME 43 X 48 CM CJ 100 PZAS 1.00 350.00 350.00 o
Articulo |- = |

l— Cettnd Total 843.00 Pesos
Vendedor Abonar I 250.00 lF'esos LI Abonos 150.00
Saldo 693.00
i MNota LI
[~ carg )

F8 Procesar |

9. Se mostrard la ventana de documento de venta con el concepto de ABONO A PEDIDOS.
10. Debera indicar la forma de pago que recibié por parte del cliente por el importe total

del abono.
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|0 PUBLICO EN GENERAL F6 Otras | Nota 574

RECHAXK0T0101000 JO00C 0000000 SAN LUIS RIO COLORADO SOMORA 7 Naow201a
64460 Saldo $93,371.17 I ~Nov-
= %Desc 0.00 % Supenizor Del Sistema
Clave [ Descripcion [ cant [ Unidad | %Desc| %Desc2| Precio |  Importe -
ABONO A PEDIDO:80
ABONO ABONO A PEDIDOS 1.000 ACT 250.00 250.00

Caja:1 Corte:39 TC:18.90 250.00

. F2 | Pesos Délares
st | 2l = emm |
‘fendedorl E!

I™ Cargar al Crédito del Clients El cambio es: 0.00 pesos (0.00 dis)

F& Procesar |

11. Presione el botdn de [F8 procesar] y listo, se imprimira el comprobante del abono.
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Entregar un apartado en CAJA

Para entregar un pedido o apartado ya existente debe dirigirse al mend de Caja / Registrar
Ventas. (Este proceso realiza la salida de inventario de los articulos incluidos en el pedido)

1. Seleccione el tipo de documento como nota de venta. NO se permite entregar un
pedido como Factura.

2. Presione la tecla [F5], para buscar el cliente al que estd asociado el pedido, o posicione
el cursor en el campo de los datos del cliente para buscar por nombre.

3. Presione la tecla [F6] o haga clic en el botdon [F6 Otras] y seleccione la opcidn de
[Abonar o Entregar un Apartado].

O e
|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADE C\ ? [ e

4] N L

ar Corte

RFCXAXX010101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS SAN
LUIS RIO COLORADO SONORA 83499 (800) 025-5357 Saldo $12,458.64, Elaborar Factura “Nov-2019
= Elaborar Nota de Venta el Sistema

Clave [ Descripcion [ Cant | Unide Elaborar Apartado Importe =

Elaborar Devolucidn

Limpiar la nota

Otorgar Descuento en Partida
Pagar Créditos

Cancelar Movimiento

Salida de Efectivo

Entregar Corte

F5 Buscar Cliente

Caja1 Corte:38 TC:18.90 .00
= F2 | Pesos [ Doélares | |
Articulo
= | _| Efectivo
yendedml EJ
I~ Cargar al Crédito del Cliente El cambio es: 0.00 pesos (0.00 dls)

F8 Procesar |

4. Deberd seleccionar el folio del apartado al que desea abonar. Si es un solo pedido
pendiente, éste se cargard en automatico.

o Documentos de Venta | o || Bl ER ‘
|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE C\ ? [ 6 otras | Nnta 575
RFCHA | et
LUISRIOG : : fele= ] 2010

‘pistema
Tl Pedido lﬁl CUIDADO seleccione el correcto JERITRRTRg T orte -
[3] SAM| 2 A DE MEXICO 54 DE CV | [ 7-Nov-13 Ns73 S150.00 =]
ANV G, 05 RESIDENCIAS T-Now-18 N574 $250.01
SAN LUIS RID COLORADO SONORA 834589
(800) 025-5357
Elaborado: 7-Nov-19 Entregar —>:Vie. 22 Mov.19 a las
Clave IDescripcion [ Cant Precio| Importe| -
scc ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.00 312.00 312.00
BRILLEX ABRILLANTADOR DE VINIL BRILLEX 1.00 181.00 181.00
T156 ABSORVENTES DE ACEME 43X 48 CM C/ 100 PZAS 1.00 350.00 350.00 e
aticuio | - |
Total 843.00 Pesos
Abonar Entregar Cerrar
Vendedor r Abonos 400.01
Saldo 44299
™ Ccarg }
F8 Procesar
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5. Presione el botén de [Entregar].

-
o Documentos de Venta | o | =2 = |
|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE C\ ? | 5 otras 1 Naota 575
RECXAXK s o ==
Pedido = %
LUIS RIOQ o i de : E._._. pv-2019
: : ‘Bistema
c Pedido &0 hdIC VIDADO seleccione el correcto R, Pagos e =
[3] SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SA DE CV _-i 7-Nov-18 N573 5150.00 _‘j
AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS 7-Mov-19 N574 §250.01
SAN LUIS RIO COLORADO SONORA 83459
(B00) 025-5357
Elaborado: 7-Mov-18 Entregar —=Vie. 22 Nov.19 a las
Clave Descripciton [ Canf] Precio| Importe| -
5CE ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.00 312.00 312.00
BRILLEX ABRILLANTADOR DE WINIL BRILLEX 1.00 181.00 1&1.00
T156 ABSORVENTES DE ACEITE 43 X 48 CM C/ 100 PZAS 1.00 350.00 350.00 v
aricuto || - |
Abonar Gt l Total 84300 Pesos
yendedofr Al Abonos 400.01
Saldo 44299
I~ carg )

F& Procesar |

6. Se cargard en la pantalla de caja los productos que seran entregados.
7. Si el pedido tiene algun saldo pendiente, deberd indicar la forma de pago en la que se
liquidard el pedido, de lo contrario se permitira procesar el documento en 0.00

|3 SAIT FACTURA CORPORATIVA DE MEXICO SADECV  F6 Giras | Nota 575
RFC:XAXX010101000 AV. GUADALUPE VICTORIA 1609 RESIDENCIAS SAN S
LUIS RIO COLORADO SOMORA 83499 (300) 025-5357 Saldo $12,458.6 | s
i e %ﬁgesc 0.00 % Supervisor Del Sistema
Clave | Descripcion | Cant | Unidad %Das::| “."F.Des02| Precio | Importe -
ENTREGA DEL APARTADO:8!
3CC ABRILLANTADOR CAR SHINE 1.000 PIEZA 31200 312.00
BRILLEX ABRILLANTADORDEVINILB 1.000 PIEZA 181.00 181.00
T156 ABSORVENTES DE ACEITE 4 1.000 PIEZA 350.00 350.00
*ABONO ABONOS ANTERIORES 1.000 ACT -400.02 -400.02
Caja1 Core:39 TC:18.90 442.98
: F2 | Pesos | Délares | |
s | 2] Efectivo 442.98
\_fendedor! _F_z_l
I™ Cargar al Crédito del Cliente El cambio es: 0.00 pesos (0.00 dis)

8. Presione el botén de [F8 procesar] y listo, se imprimira la nota de venta.
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Consideraciones Especiales

hw

Si el pedido se enlaza directamente a un documento de venta (factura, nota de venta o
remision), éste ya no estarad disponible para abonar porque se entiende que la
mercancia ya fue entregada.

Se permite terminar de abonar en caja, para que en Ventas / Registro de Ventas, se
elabore una factura enlazando el pedido (sin recibir pago) para facturar los productos
entregados.

Se permite abonar un apartado con documento de nota de venta o factura.

Se permite abonar un apartado como factura a crédito solamente en caja.

Siempre se debe colocar primero el cliente antes de seleccionar la opcién de abonar o
entregar un apartado para excluir los pedidos cancelados.

Pedidos entregados en nota de venta con importe en 0, en factura global saldran con
un importe de 0.01 para emitir correctamente el timbrado segun lo requerido por el
SAT.

No se puede entregar un apartado en tipo de documento Factura. Solamente como
Nota de Venta.

No se puede facturar Notas de Venta cuando se incluye el concepto de abono a
pedidos.
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